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Szkoła Podstawowa nr 104 im. Macieja Rataja
w Warszawie


[bookmark: _Hlk148564586]REGULAMIN WYMIANY MIĘDZYNARODOWEJ 
ZE SZKOŁĄ STADTTEILSCHULE HELMUTH HÜBENER

Podstawa prawna
Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunków i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki krajoznawstwa i turystyki (Dz.U. z 2018 r., poz. 1055)
Wymiana zagraniczna uczniów jest specyficzną formą wycieczki uczniowskiej i podlega szczególnym przepisom, które określa niniejszy regulamin.

§ 1
Sprawy organizacyjne
1. Wymiana szkolna ze szkołą Stadtteilschule Helmuth Hübener odbywa się od 2023 roku na podstawie ustaleń pomiędzy dyrekcją Szkoły Podstawowej nr 104 im. Macieja Rataja w Warszawie a Stadtteilschule Helmuth Hübener w Hamburgu, szkołą partnerską mieszczącą się w Niemczech.
2. Szkoły, pomiędzy którymi odbywa się wymiana, nazywane są dalej szkołami partnerskimi, uczniowie – korespondentami, a sprawujący nad uczniami opiekę nauczyciele – opiekunami wymiany.
3. Wymiana między szkołami partnerskimi przebiega w dwóch etapach: wizyta uczniów szkoły partnerskiej w Warszawie oraz rewizyta uczniów SP104 w szkole partnerskiej w Hamburgu lub w odwrotnej kolejności zgodnie z ustaleniami szkół partnerskich w danym roku współpracy.
4. Termin i czas trwania wymiany uzgadniają między sobą szkoły partnerskie.
5. Wymiana szkolna nie jest wycieczką turystyczną, jej podstawą jest spotkanie międzykulturowe. 
6. Wymiana jest przewidziana dla uczniów klas 7. W sytuacji niedoboru chętnych uczniów klas 7, w wymianie mogą wziąć udział uczniowie klas 6. O zgodzie na udział decyduje dyrektor SP104. 
7. Uczestnicy przebywają ze sobą ustaloną liczbę dni, realizują każdorazowo program wymiany przygotowany przez danego gospodarza, uwzględniający prośby i sugestie partnera, biorą udział w jego życiu rówieśniczym i szkolnym, zapoznają się z historią, tradycją i kulturą Polski oraz Niemiec.
8. Nieodzowne jest zaangażowanie finansowe rodzin gospodarzy. Warunki finansowe wymiany uzgadniane są każdorazowo z rodzicami uczniów.
9. Podczas pobytu na wymianie uczestnicy mieszkają w domach rodzinnych swoich partnerów, dlatego udział w wymianie oznacza zapewnienie gościowi określonych warunków mieszkaniowo-bytowych.
10. Liczba uczestników jest  ustalana co roku przez szkoły partnerskie. 
11. Ostatecznego wyboru uczniów do udziału w wymianie dokonuje zespół rekrutacyjny, składający się 
z dyrektora SP104, koordynatora wymiany, wychowawców klas uczniów zgłaszających się do udziału w wymianie.
12. Bliższych informacji na temat wymiany międzynarodowej ze szkołą w Hamburgu udziela wyznaczony przez dyrektora koordynator wymiany. 
13. Zgłoszenie do udziału w wymianie następuje poprzez dostarczenie do koordynatora wymiany karty zgłoszeniowej (Załącznik 1). O terminie dostarczenia zgód koordynator informuje uczniów i rodziców za pośrednictwem dziennika elektronicznego Librus, deklaracje złożone po terminie nie będą przyjmowane. 
§2
Kryteria i zasady wyboru uczniów do udziału w wymianie międzynarodowej
1. Zachowanie co najmniej bardzo dobre oraz dobre wyniki w nauce – średnia ocen powyżej 4,5 na koniec poprzedniego roku nauki. Przy wyborze uczniów do udziału w wymianie zespół rekrutacyjny uwzględnia również bieżące zachowanie ucznia.
2. Komunikatywny stopień znajomości języka angielskiego (zostanie przeprowadzony test w formie ustnej) oraz minimum bardzo dobra ocena z przedmiotu w poprzednim roku nauki.
3. Deklaracja przyjęcia gościa z zagranicy podczas wizyty w Polsce. Zagwarantowanie odpowiednich warunków mieszkaniowo-bytowych dla gościa.
4. Osobiste predyspozycje, jakie będą przydatne podczas zajęć w trakcie pobytu za granicą: np. komunikatywność, otwartość i poszanowanie innych.
5. Zaangażowanie w działania szkolne (np. udział w akcjach, konkursach organizowanych przez szkołę, zaangażowanie w samorządzie szkolnym, wolontariacie).
6. Zaangażowanie w rozwijanie umiejętności językowych (udział w konkursach językowych, min. dobre wyniki w nauce języka niemieckiego w klasach 4-6).
7. W przypadku dużej liczby zainteresowanych udziałem w wymianie decydujący będzie test znajomości języka angielskiego i niemieckiego.
8. Uczniowie, którzy nie będą się angażować w realizację zadań podczas prac przygotowawczych do wizyt partnerskich mogą zostać skreśleni z listy uczestników.
9. Każdorazowo tworzona jest lista uczestników biorących udział w wymianie międzynarodowej oraz lista rezerwowa. W przypadku rezygnacji ucznia z wyjazdu lub skreślenia go z listy uczestników, jego miejsce zajmuje uczeń znajdujący się jako pierwszy na liście rezerwowej. W przypadku rezygnacji z wyjazdu ucznia zakwalifikowanego do tego wyjazdu bez uzasadnionej przyczyny (wyjątek stanowi choroba; nagła, trudna sytuacja rodzinna), koszty wynikające z tej rezygnacji ponosi rodzic / opiekun prawny ucznia.
10. Wszelkie kwestie nieujęte w regulaminie będą rozstrzygane przez dyrektora szkoły i koordynatora wymiany.
11. Koordynator oraz opiekunowie wymiany nie odpowiadają za zmiany wynikające z przyczyn zewnętrznych lub od nich niezależnych.
§ 3
Opieka nad uczniami
1. Wymiana zagraniczna młodzieży ma specyficzny charakter. W różnych fazach imprezy sprawowanie opieki nad uczniami rozdzielone jest między: nauczycieli polskich, nauczycieli szkoły partnerskiej i rodziców korespondentów szkoły partnerskiej.
2. Za bezpieczeństwo uczniów SP104, podczas przejazdu na trasie Warszawa (Polska) – Hamburg (Niemcy) – miasto docelowe w Niemczech oraz w drodze powrotnej, odpowiedzialni są polscy opiekunowie wymiany.
3. Za bezpieczeństwo uczniów SP104 podczas trwania zajęć przewidzianych programem wymiany (wycieczki, zajęcia integrujące, realizowane projekty, dyskoteki, zajęcia lekcyjne i inne), odpowiedzialni są opiekunowie polscy, opiekunowie szkoły partnerskiej lub wyznaczone przez nie osoby uczestniczące w danej imprezie.
4. Po zakończeniu zajęć, przewidzianych programem wymiany, opiekę nad uczniami SP104 przejmują rodzice korespondentów szkoły partnerskiej.
§ 4
Zasady zachowania się na wymianie
1. Uczestnicy wymiany powinni mieć świadomość, iż udział w wymianie polsko–niemieckiej jest sprawą prestiżową dla nich i ich rodzin, przyczynia się także do kultywowania dobrego imienia SP104 i tradycji szkoły. 
2. Podczas pobytu poza granicami państwa uczestnicy swoją postawą reprezentują Polskę, naszą stolicę i szkołę, a swoim zachowaniem kształtują obraz Polaka, ucznia SP104 w kraju szkoły partnerskiej. 
3. Każdy uczestnik wymiany ma obowiązek:
a. godnie reprezentować swoim zachowaniem Szkołę Podstawową nr 104 im. Macieja Rataja w Warszawie, postępować zgodnie z zasadami statutowymi oraz postawami propagowanymi przez naszą szkołę;
b. zaznajomienia się i przestrzegania zasad ruchu drogowego i przepisów BHP, bezwzględnie stosować się do wszystkich poleceń opiekunów lub przewodnika;
c. stosować się w czasie przejazdu do zasad podanych przez przewoźnika;
d. pilnowania osobistych rzeczy, opiekunowie wymiany nie odpowiadają za rzeczy osobiste uczniów;
e. posiadania w czasie wycieczki aktualnej legitymacji szkolnej, dowodu osobistego lub paszportu oraz ważnej Europejskiej Karty Ubezpieczenia Zdrowotnego (EKUZ);
f. przestrzegania ustalonego programu wymiany;
g. poszanowania środowiska naturalnego, wszelkich obiektów kultu i obyczajów panujących w kraju do którego się udaje;
h. natychmiastowego zgłoszenia opiekunom grupy zdarzenia zagrażającego bezpieczeństwu, zdrowiu i życiu uczestników wymiany, w tym informowania opiekunów wymiany o problemach związanych ze swoim stanem zdrowia (schorzeniach, potrzebie przyjmowania leków itp.). Nawet najdrobniejsze problemy zdrowotne należy natychmiast zgłosić opiekunom wymiany.
4. Uczestnicy nie mogą samowolnie opuszczać miejsca zamieszkania, powinni zgłaszać rodzicom korespondenta i opiekunom wymiany wszelkie problemy, dostosować się do zasad i wymogów panujących w rodzinie korespondenta.
5. Za wszelkie szkody spowodowane z winy uczestnika w czasie pobytu odpowiedzialność ponosi uczestnik i/lub jego opiekun prawny.
6. Uczestnicy powinni kierować się zasadami wzajemnego poszanowania, koleżeństwa oraz przestrzegać zasad panujących w szkole partnerskiej. Sprawy sporne powinni rozstrzygać opiekunowie wymiany, których należy bezzwłocznie poinformować o ich zaistnieniu.
7. Surowo zabrania się uczestnikom wycieczki samowolnego oddalania od grupy, poza teren miejsca pobytu bez zgody opiekunów wycieczki, którzy odpowiadają za bezpieczeństwo grupy.
8. Surowo zabrania się w trakcie wycieczki: palenia tytoniu, spożywania alkoholu i korzystania z innych używek, zarówno w czasie podróży jak i w miejscu docelowym, zgodnie z założeniami Statutu SP104.
9. Za naruszenie zasad regulaminu wymiany uczeń ponosi konsekwencje ujęte w zapisach statutowych i regulaminie szkoły. W przypadku nagannego zachowania albo samowolnego oddalenia się od grupy, opiekunowie informują o tym fakcie rodziców. Za kontakty telefoniczne z opiekunem lub w przypadku telefonicznego kontaktowania się z zaginionymi uczestnikami całkowite koszty połączeń telefonicznych ponoszą rodzice.
10. Wycieczka może zostać przerwana bez względu na poniesione przez młodzież koszty w przypadku:
a.  powszechnej niesubordynacji uczestników wycieczki;
b. w przypadku odmowy odebrania uczestnika, który naruszył punkt 4, przez jego rodziców bądź opiekunów prawnych.
c. zewnętrznych warunków uniemożliwiających dalsze prowadzenie wycieczki i/lub zagrażających bezpieczeństwu grupy.
11. Uczeń może być zwolniony z innego miejsca niż miejsce zbiórki po zakończeniu wycieczki za pisemną zgodą jego rodziców/prawnych opiekunów.
12. Podczas trwania wymiany zachowanie uczniów podlega ocenie wg kryteriów na poszczególne oceny zachowania zawartych w Statucie SP104.
13. Uczestnicy wymiany mają obowiązek przestrzegania niniejszego regulaminu oraz bezwzględnego podporządkowania się poleceniom polskich i zagranicznych opiekunów wymiany.
§ 5
Obowiązki rodziców/prawnych opiekunów uczestnika wymiany
1. Rodzice/opiekunowie prawni zapoznają się z ustaleniami niniejszego regulaminu i akceptują go podpisem na otrzymanej deklaracji zgody.
2. Rodzice/opiekunowie gospodarzy zobowiązują się zapewnić gościom odpowiednie warunki mieszkaniowo-bytowe, posiłki przed i po zajęciach przewidzianych programem oraz drugie śniadanie.
3. Rodzice/opiekunowie gospodarzy przed i po zajęciach przewidzianych programem wymiany sprawują opiekę nad swoimi gośćmi.
4. Rodzice/opiekunowie prawni dostarczają w wyznaczonym terminie opiekunom wymiany wszelkie niezbędne dokumenty dotyczące uczestnictwa dziecka w wymianie. Dokumenty mogą zostać dostarczone za pośrednictwem dzieci.
5. Rodzice/opiekunowie prawni  mają obowiązek zgłoszenia opiekunom wymiany danych związanych ze stanem zdrowia (schorzenia, potrzebę przyjmowania leków itp.).
6. Mile widzianym zwyczajem jest przygotowanie symbolicznego upominku przez ucznia udającego się z wizytą partnerską i jego rodziców dla gospodarza, u którego uczeń będzie mieszkał.
7. Rodzice/opiekunowie prawni współuczestniczą w pokryciu kosztów realizacji programu (bilety wstępu, odpłatne warsztaty, transport, wyżywienie, ubezpieczenie swoich dzieci, zakup prezentu dla swoich gości). Część kosztów programu pokrywana jest ze źródeł zewnętrznych, przede wszystkim poprzez środki otrzymane z Polsko–Niemieckiej Współpracy Młodzieży w Warszawie.

Regulamin wchodzi w życie z dniem uchwalenia.


Załącznik nr 1
KARTA ZGŁOSZENIOWA
do programu wymiany szkolnej z uczniami z Hamburga (Niemcy)
w roku szkolnym 2023/2024

Imię i nazwisko ucznia:	………………………………………………………………………………………………………
Data urodzenia:	………………………………………………………………………………………………………
Adres zamieszkania:	………………………………………………………………………………………………………
Numery telefonów:
mama ………………………………………  tata …………………………………… uczeń ………………...……………………
Średnia ocen na koniec klasy 6: …………
Ocena zachowania na koniec klasy 6: …………
Ocena z języka angielskiego na koniec klasy 6: …………,
Oceny z języka niemieckiego: klasa 4…………, klasa 5: …………, klasa 6: …………
Zaangażowanie w naukę języków obcych (akcje, konkursy, zajęcia dodatkowe):
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
Aktywność na rzecz szkoły:
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
Zainteresowania: …………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
Zgoda rodziców
Wyrażamy zgodę na udział w wymianie, przetwarzanie danych osobowych oraz wizerunku naszego dziecka …………………………………………………………. na potrzeby ww. programu.
Niniejsza informacja stanowi wykonanie obowiązku określonego w art. 13 i art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanego dalej „RODO”.

Miejscowość, data                            Podpisy rodziców	Akceptacja dyrektora szkoły
Załącznik nr 2
OŚWIADCZENIE UCZNIA I RODZICA / OPIEKUNA PRAWNEGO 
O ZAPOZNANIU SIĘ Z REGULAMINEM

Niniejszym potwierdzam zapoznanie się z REGULAMINEM WYMIANY MIĘDZYNARODOWEJ ZE SZKOŁĄ STADTTEILSCHULE HELMUTH HÜBENER oraz zobowiązuję się do jego bezwzględnego przestrzegania.

    …........................................                                                            ….............................................
	(miejscowość, data )	( podpis uczennicy/ucznia)

Niniejszym potwierdzam zapoznanie się z REGULAMINEM WYMIANY MIĘDZYNARODOWEJ ZE SZKOŁĄ STADTTEILSCHULE HELMUTH HÜBENER oraz zobowiązuję się do jego bezwzględnego przestrzegania.

….........................................                                                             …...............................................
	(miejscowość, data )	 ( podpis rodzica/opiekuna)


Załącznik nr 3
OŚWIADCZENIE RODZICA / OPIEKUNA PRAWNEGO O LECZENIU
imię i nazwisko ucznia...............................................................................................................................
klasa............................................................................................................................................

Wyrażam zgodę / nie wyrażam zgody1 na podejmowanie decyzji związanych z leczeniem, hospitalizacją 
i zabiegami operacyjnymi, w przypadku zagrożenia zdrowia lub życia mojego dziecka przez kierownika 
i opiekunów w czasie trwania programu wymiany międzynarodowej realizowanego za granicą.
Jednocześnie informuję, iż nie znam przeciwwskazań zdrowotnych do udziału mojego dziecka w wymianie, której program i regulamin poznałem.
…...........................................                                                        …..………............................................

	(miejscowość, data)	(podpis rodziców / opiekunów prawnych)
1niepotrzebne skreślić


Załącznik nr 4

OŚWIADCZENIA O GOTOWOŚCI PRZYJĘCIA GOŚCIA Z ZAGRANICY

Wyrażam zgodę na przyjęcie w moim domu ucznia szkoły partnerskiej podczas spotkania partnerów wymiany międzynarodowej w Warszawie w dniach: ………………………………………………………(termin spotkania).

Oświadczam, że zapewnię uczniowi opiekę oraz niezbędne warunki pobytu, w szczególności: 
1) samodzielne miejsce do spania, 
2) wyżywienie, oprócz sytuacji, w których uczeń będzie przebywał pod opieką swoich nauczycieli. 
W miarę możliwości postaram się przybliżyć uczniowi polską kulturę, tradycje i wartości. Zobowiązuję się do niezwłocznego powiadomienia polskiego koordynatora wymiany o niewłaściwym zachowaniu ucznia oraz 
wszelkich niepokojących sytuacjach związanych z jego pobytem. 


…………………........................... 	……………..………………….....................
(miejscowość, data) 	(podpis rodziców / opiekunów prawnych)
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