Uchwała nr 10//2024/2025 Rady Pedagogicznej z dnia 20 lutego 2025 r.
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Szkoła Podstawowa nr 104 im. Macieja Rataja w Warszawie

REGULAMIN RADY PEDAGOGICZNEJ SP104

Podstawa prawna : 
· Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oświatowe ( tekst jedn.: Dz.U. z 2024 r. poz. 737 
z późn. zm.) Art. 69-74 
· Statut SP104 w Warszawie 
[bookmark: _Hlk495005838]Rozdział 1
Postanowienia ogólne
§1.
1. Ilekroć w dalszych przepisach jest mowa o:
1) szkole - należy przez to rozumieć Szkołę Podstawową nr 104 im. Macieja Rataja w Warszawie (SP104);
2) statucie - należy przez to rozumieć Statut SP104;
3) radzie - należy przez to rozumieć radę pedagogiczną SP104;
4) dyrektorze - należy przez to rozumieć dyrektora SP104;
5) przewodniczącym - należy przez to rozumieć przewodniczącego rady SP104;
6) zespole - należy przez to rozumieć zespół nauczycieli rady pedagogicznej SP104;
7) regulaminie - należy przez to rozumieć niniejszy regulamin rady pedagogicznej SP104.

§2.
1. Rada pedagogiczna jest kolegialnym organem Szkoły Podstawowej nr 104 im. Macieja Rataja 
w Warszawie, zwanej dalej SP104, realizującym statutowe zadania dotyczące kształcenia, wychowania i opieki.
2. W skład rady pedagogicznej wchodzi dyrektor szkoły oraz wszyscy nauczyciele uczący w szkole.
3. Przewodniczącym rady pedagogicznej jest dyrektor.
4. Rada pedagogiczna wykonuje swoje zadania i realizuje uprawnienia na zebraniach oraz poprzez działania komisji i zespołów.
5. Komisje i zespoły oraz ich przewodniczących powołuje przewodniczący rady pedagogicznej.
6. W zebraniu rady pedagogicznej może brać udział, po uprzednim powiadomieniu dyrektora, pracownik organu nadzoru pedagogicznego nad szkołą, któremu powierzono pieczę nad szkołą, przedstawiciel organu prowadzącego szkołę, inne osoby z głosem doradczym.
7. Osoby uczestniczące w zebraniu rady pedagogicznej z głosem doradczym uczestniczą tylko w tej części zebrania, która wiąże się z celem ich zaproszenia.
8. Wszystkie osoby biorące udział w zebraniu rady pedagogicznej zobowiązane są do nieujawniania spraw poruszonych na zebraniu rady pedagogicznej, które mogą naruszyć dobro osobiste uczniów lub rodziców, a także nauczycieli i innych pracowników szkoły.

Rozdział 2
Organizacja pracy rady pedagogicznej

§3.
1. Rada pedagogiczna wykonuje swoje zadania zgodnie z rocznym planem pracy szkoły.

§4. 
1. Zebrania rady pedagogicznej mogą odbywać się w formie stacjonarnej oraz formie zdalnej w aplikacji Microsoft Teams na platformie Microsoft 365.
2. W przypadku, gdy w czasie zebrania w formie zdalnej wystąpią problemy techniczne uniemożliwiające kontunuowanie obrad rady, zebranie przerywa się i ustala nowy termin.
3. Zebrania rady pedagogicznej są zwoływane:

	1) przed rozpoczęciem roku szkolnego;
	2) w związku z zatwierdzeniem wyników klasyfikacji i promowania uczniów;
	3) po zakończeniu rocznych zajęć szkolnych;
	4) w innych przypadkach z inicjatywy przewodniczącego;
	5) na wniosek:

a) organu sprawującego nadzór pedagogiczny;
b) organu prowadzącego szkołę;
c) co najmniej 1/3 członków rady pedagogicznej (zgłoszony pisemnie, z podpisami członków rady pedagogicznej).

4. Wnioski o zwołanie rady pedagogicznej należy złożyć w sekretariacie szkoły lub w przypadku pracy zdalnej szkoły wysłać na adres mailowy szkoły. Wnioskodawcom przysługuje prawo proponowania terminu zebrania, lecz ostateczna decyzja w tej sprawie należy do przewodniczącego rady.

§5. 
1. Przewodniczący rady pedagogicznej jest zobowiązany do zawiadomienia wszystkich jej członków
 o terminie i porządku zebrania.
2. Zawiadomienie, o którym mowa w ust. 1. kieruje się również do, wymienionych w §4 ust. 4, podmiotów występujących o zorganizowanie zebrania rady.
3. Zawiadomienia o planowanym zebraniu rady pedagogicznej dokonuje się, poprzez dziennik elektroniczny Librus. 
4. W uzasadnionych przypadkach zawiadomienia można dokonać najpóźniej na 2 godziny przed terminem zebrania (zebranie nadzwyczajne).

§6.
1. Porządek zebrania zatwierdza rada pedagogiczna. Głosowanie w sprawie porządku odbywa się po otwarciu przez przewodniczącego zebrania i stwierdzeniu jego prawomocności (kworum).
2. Bezpośrednio przed głosowaniem, w sprawie porządku zebrania członkowie rady pedagogicznej mogą zgłaszać propozycje do uzupełnienia porządku zebrania.
3. W wyjątkowych sytuacjach przewodniczący może zmienić porządek podczas zebrania, po uprzednim zatwierdzeniu porządku przez członków rady.
4. Propozycje zmian w porządku zebrania przewodniczący poddaje pod głosowanie rady pedagogicznej.

§7.
1. Obowiązki przewodniczącego rady pedagogicznej:

	1) przygotowuje, zwołuje i prowadzi zebranie rady pedagogicznej;
	2) podpisuje uchwały;
3) realizuje uchwały podjęte w ramach kompetencji stanowiących rady pedagogicznej;
	4) monitoruje stopień realizacji podjętych uchwał;
	5) informuje radę pedagogiczną o stopniu realizacji podjętych uchwał;
	6) podpisuje protokoły z zebrań rady;
	7) wstrzymuje wykonanie uchwał rady niezgodnych z przepisami prawa;
8) o wstrzymaniu wykonania uchwały dyrektor niezwłocznie zawiadamia organ prowadzący szkołę oraz organ sprawujący nadzór pedagogiczny;
9) przedstawia radzie nie rzadziej niż 2 razy w roku szkolnym wnioski wynikające z nadzoru pedagogicznego oraz informacje o działalności szkoły;
10) zapoznaje z nowymi i obowiązującymi aktami prawnymi.

§8.
1. W przypadku nieobecności przewodniczącego zebranie rady pedagogicznej prowadzi wicedyrektor lub inna osoba wskazana przez organ prowadzący.

§9.
1. Członek rady pedagogicznej zobowiązany jest do:

1) brania czynnego udziału we wszystkich zebraniach rady oraz w zebraniach komisji i zespołów do których należy;
2) wykonywania prawomocnych uchwał rady pedagogicznej zgodnie z ustaloną ich treścią i terminami;
3) godnego zachowania w trakcie posiedzeń rady pedagogicznej umożliwiającego realizację przyjętego porządku zebrania.

§10.
1. Uczestnictwo w zebraniach jest obowiązkiem wszystkich członków rady pedagogicznej.
1) W sytuacjach wyjątkowych przewodniczący rady, na pisemną prośbę nauczyciela, może zwolnić członka rady pedagogicznej z udziału w zebraniu. Przedstawienie informacji nie jest równoznaczne ze zwolnieniem. Członek zostaje zwolniony z udziału w zebraniu za zgodą dyrektora szkoły i jest zobowiązany do zapoznania się z protokołem rady w której nie uczestniczył.
2) Nieusprawiedliwioną nieobecność członka rady pedagogicznej na jej posiedzeniu należy traktować jak nieobecność w pracy, ze wszystkimi tego konsekwencjami.

Rozdział 3
Kompetencje rady pedagogicznej

§11
1. Kompetencje stanowiące rady pedagogicznej określa ustawa, obejmują one:

1) zatwierdzanie planów pracy szkoły; 
2) uchwalenie wyników klasyfikacji i promocji uczniów;
3) podejmowanie uchwał w sprawie eksperymentów pedagogicznych w SP 104;
4) ustalanie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli szkoły;
5) podejmowanie uchwał w sprawach skreślenia z listy uczniów-wnioski do kuratora o przeniesienie ucznia;
6) ustalanie sposobu wykorzystania wyników nadzoru pedagogicznego, w tym sprawowanego nad szkołą przez organ sprawujący nadzór pedagogiczny, w celu doskonalenia pracy szkoły.
7) przygotowuje i uchwala  Statut szkoły lub jego zmian;
8) uchwala regulamin rady pedagogicznej.

§12.
1.Kompetencje opiniujące rady pedagogicznej określa ustawa, obejmują one w szczególności:

 organizację pracy szkoły lub placówki, w tym tygodniowy rozkład zajęć lekcyjnych i poza lekcyjnych;
1) projekt planu finansowego szkoły;
2) wnioski dyrektora o przyznanie nauczycielom odznaczeń, nagród i innych wyróżnień;
3) propozycje dyrektora szkoły lub placówki w sprawach przydziału nauczycielom stałych prac i zajęć w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo płatnych zajęć dydaktycznych, wychowawczych i opiekuńczych.
4) opiniuje propozycje dyrektora szkoły dotyczących kandydatów do powierzenia im funkcji kierowniczych w szkole oraz odwołanie ze stanowiska kierowniczego w szkole; 
5) zatwierdza wnioski wychowawców klas w sprawie przyznawania uczniom nagród i wyróżnień;
6) opiniuje programy nauczania, które tworzą szkolny zestaw programów;
7) opiniuje program z zakresu doradztwa zawodowego;
8) opiniuje inne dokumenty wynikające z przepisów szczegółowych.

2. Dyrektor może prosić radę pedagogiczną o opinię w każdej istotnej dla szkoły sprawie.

Rozdział 4
Tryb podejmowania uchwał 

§13.
1. Uchwały rady pedagogicznej podejmowane są poprzez głosowanie.
2. Uchwała jest prawomocna, jeżeli została przyjęta zwykłą większością głosów, w obecności ponad połowy członków rady pedagogicznej.
3. Uchwały obowiązują członków rady, pracowników szkoły i uczniów, w zależności od zakresu chwały.
4. Każdy członek rady pedagogicznej ma możliwość zgłoszenia uwag i zastrzeżeń do projektowanych chwał, jak również otrzymania wyjaśnień.
	
§14.
1. Zwykła większość głosów jest to taka liczba głosów „za”, która przewyższa, co najmniej o jeden głos liczbę głosów „przeciw”. Pomija się głosy „wstrzymujące się”, mające znaczenie wyłącznie dla ustalenia czy kworum zostało zachowane.
2. Jeżeli pełny skład rady stanowi liczbę nieparzystą, kworum oznacza frekwencję członków rady równą pierwszej liczbie całkowitej po 1/2 pełnego składu rady.

§15.
1. W głosowaniu jawnym w przypadku zebrania w formie zdalnej w inny ustalony przez przewodniczącego sposób, np. poprzez wypełnienie ankiety w aplikacji Forms lub poprzez przekazanie informacji na czacie spotkania w aplikacji Teams.

2. Głosowanie jawne przeprowadza osoba prowadząca zebranie.

§16.
1. Głosowanie tajne prowadzi się za pomocą ostemplowanych pieczątką szkoły kart lub w przypadku rady pedagogicznej odbywającej się zdalnie – poprzez anonimowe ankiety Forms na platformie Microsoft 365.
2. Głosowanie tajne przeprowadza się :
1) w sprawach personalnych dotyczących członków rady pedagogicznej i innych pracowników szkoły;
2) w sprawach związanych z osobami pełniącymi funkcje kierownicze w szkole lub w sprawach związanych z opiniowaniem kandydatów na takie stanowiska;
3) na zarządzenie prowadzącego zebranie;
4) na wniosek rady pedagogicznej poparty w głosowaniu jawnym zwykłą większością głosów.
3. Głosowanie tajne przeprowadza 3-osobowa komisja skrutacyjna, wybrana spośród członków rady pedagogicznej. Komisja rozdaje karty, instruuje o sposobie głosowania, przelicza głosy i ogłasza wyniki głosowania. Komisji nie powołuje się w przypadku rady zdalnej; głosy zlicza się automatycznie w aplikacji Forms.
4. W przypadku równej liczby głosów, decyduje przewodniczący.
5. Opieczętowane karty przewodniczący przechowuje do dnia zatwierdzenia protokołu.

Rozdział 5
Dokumentowanie zebrań.

§17.
1. Członkowie rady pedagogicznej potwierdzają swoją obecność na zebraniu poprzez podpis na liście, a w przypadku zebrania rady pedagogicznej w formie zdalnej poprzez potwierdzenie obecności na czacie spotkania lub wypełnienie ankiety w aplikacji Forms na platformie Microsoft 365.
2. Z zebrania rady pedagogicznej sporządza się protokół.
3. Zebrania rady pedagogicznej protokołuje członek rady pedagogicznej wybierany na rok szkolny lub inna osoba wskazana przez przewodniczącego rady pedagogicznej.
4. Protokół z zebrania rady pedagogicznej powinien w szczególności zawierać:
	1) określenie numeru i daty odbywanego posiedzenia, imiona i nazwiska: przewodniczącego 
                 rady, protokolanta oraz wszystkich członków rady;
	2) stwierdzenie prawomocności posiedzenia;
	3) odnotowanie przyjęcia protokołu z poprzedniego posiedzenia;
	4) uchwalony porządek posiedzenia;
	5) przebieg posiedzenia, a w szczególności streszczenie wystąpień, teksty zgłoszonych 
                 i uchwalonych wniosków;
	6) przebieg głosowania i jego wyniki;
	7) podpis przewodniczącego rady i protokolanta;
	8) załączniki.
5. W sprawach istotnych, spornych lub trudnych na wniosek członka rady pedagogicznej protokolant odczytuje sporządzony zapis.
6. Protokół zebrania rady zamieszcza się w księdze protokołów. Obowiązuje komputerowe pisanie protokołów.
7. Dokumentacja opracowywana przez nauczycieli dotycząca klasyfikacji stanowi załączniki do protokołu.  Sprawozdania podsumowujące oraz inne materiały stanowią dokumentację dyrektora, nie są dołączane do protokołu. Dokumentacja winna być przygotowana w następujący sposób: marginesy – lewy 3,5 cm, prawy 2,5 cm, czcionka Arial Narrow 12 i dostarczana w formie podpisanego wydruku 
oraz za pomocą służbowej poczty elektronicznej.
8. Zebraniu rady pedagogicznej nadaje się numery cyframi arabskimi, cyfra arabska łamana przez rok szkolny, a uchwałom rady cyfra arabska oraz rok szkolny podjęcia uchwały przy czym w każdym kolejnym roku szkolnym numerację rozpoczyna się od nr 1.
9. Jako pierwszą traktuje się radę w nowym roku szkolnym – to od niej zaczyna się numerowanie protokołów i uchwał.
10. Protokoły są udostępniane w obecności dyrektora / wicedyrektora szkoły, członkom rady pedagogicznej, upoważnionym przedstawicielom organu prowadzącego oraz organu sprawującego nadzór pedagogiczny. 
11. Przewodniczący w terminie 5 dni kalendarzowych od daty zebrania udostępnia protokół. 
12. Wszelkie uwagi i zastrzeżenia do protokołu należy złożyć na piśmie przewodniczącemu rady pedagogicznej nie później niż 10 dni kalendarzowych od udostępnienia protokołu, a w sytuacji kiedy kolejna rada odbywa się wcześniej niż te 10 dni, to do godziny 15.00 dnia poprzedzającego kolejne posiedzenie rady pedagogicznej.
13. Na początku kolejnego zebrania rady pedagogicznej dyrektor przedstawia zgłoszone uwagi 
i zastrzeżenia do protokołu. W pierwszej kolejności rada pedagogiczna decyduje o ich wprowadzeniu do protokołu lub odrzuceniu, a następnie zatwierdza protokół poprzez głosowanie. Zgłoszone poprawki są załącznikiem do protokołu.
14. Księga protokołów nie może być wynoszona poza budynek szkoły.
[bookmark: _GoBack]15. Księgę protokołów opieczętowaną i podpisaną przez przewodniczącego rady zaopatruje się 
 w klauzulę: „Księga zawiera …..stron i obejmuje okres pracy rady pedagogicznej od dnia …. do dnia …..”.
16. Przyjmuje się następującą dokładność protokołowania – uproszczone. Oznacza to, że nie notuje się szczegółowego przebiegu dyskusji, a jedynie wynikające z niej postanowienia. Na prośbę uczestnika jego głos w dyskusji może być zaprotokołowany dosłownie.
17. Protokół jest zatwierdzany przez radę pedagogiczną na następnym zebraniu.
18. Po zatwierdzeniu protokołu nie wolno umieszczać w nim żadnych zmian.
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